. . . . _ LUDWIG
Ubersicht zu Unterrichtsversaumnissen und Fehlzeiten ERHARD
im BGY (Stufe 12 und 13) 1 SCHULE

Unterrichtsversaumnisse und Fehlzeiten im BGY
- Klasse 12 und 13 -

Ich bin erkrankt und kann nicht zur Schule kommen
(ODER ich bin erkrankt und verlasse den Unterricht frihzeitig)

A 4

Bis spatestens 30 min vor meinem regularen Unterrichtsbeginn:
Mail an ALLE Fachlehrkrafte, deren Unterricht ich versaumen werde;
zusatzlich an die Stammkursleitung

Schritt 1:

- Beim frihzeitigen Verlassen des Unterrichts reicht eine Mail an die
Fachlehrkrafte aus (kein Krankmelden im Sekretariat mehr notig)!

(ACHTUNG! Wenn eine angekindigte Leistungstberprifung versaumt
wird: zusatzlicher Hinweis darauf in der Mail an die Lehrkraft!)

A 4

Sobald ich zurtick in der Schule bin:
per Laufzettel (Homepage) alle bei den Fachlehrkraften versaumten
Stunden entschuldigen

Schritt 2:

- Nachste Stunde bei der Fachlehrkraft reicht in der Regel, aber dann
SOFORT entschuldigen

- Bei minderjéhrigen Schilerinnen: Laufzettel zuséatzlich von den
Erziehungsberechtigten unterschreiben lassen (hinter den
jeweiligen Stunden)

- Bei Schiilerlnnen mit Attestauflage: zuséatzlich Vorlage eines Attests

(ACHTUNG! Ein Nachholen evtl. versaumter angekundigter
Leistungsuberprifungen ist seitens der Lehrkraft JEDERZEIT mdglich!
Sprechen Sie mdglichst frihzeitig mit Ihrer Lehrkraft!)

<

o Fertig unterschriebene Laufzettel bei Stammkursleitung abgeben
e Atteste selbst archivieren

Schritt 3:

Allgemeine Hinweise:
Atteste und Beurlaubungsantrage sind bis zum Schuljahresende aufzubewahren!
Eine transparente Kommunikation und Information sind uns wichtig. Sprechen Sie mit Ihren Lehrkréaften
und lhrer Stammkursleitung!
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Ich méchte mich aufgrund vorhersehbarer Fehlzeiten beurlauben
lassen (1-3 Tage bei der Stammkursleitung)

A 4

Bis spatestens eine Woche vor der Fehlzeit:
Schriftlicher Antrag auf Beurlaubung in Papierform an die
Stammkursleitung

Schritt 1:

- Bei minderjahrigen Schilerinnen: Antrag zusétzlich von den
Erziehungsberechtigten unterschreiben lassen

Stammkursleitung entscheidet, ob dem Antrag stattgegeben wird und
zeichnet ggf. als ,genehmigt” ab

Mail an ALLE Fachlehrkréfte, deren Unterricht wahrend der beurlaubten
Tage versaumt wird

(ACHTUNG! Keine Beurlaubung, wenn dadurch angekiindigte
Leistungsuberprifungen versdumt werden! Sprechen Sie mit lhren

Lehrkraften!)

Sobald ich zuriick in der Schule bin:
per Laufzettel (Homepage) alle bei den Fachlehrkraften versaumten
Stunden entschuldigen

Schritt 2:

- Bei minderjahrigen Schilerinnen: Laufzettel zusatzlich von den
Erziehungsberechtigten unterschreiben lassen (hinter den
jeweiligen Stunden)

- zusétzlich Vorlage des Beurlaubungsantrags

<

o Fertig unterschriebene Laufzettel bei Stammkursleitung abgeben
e Beurlaubungsantrage selbst archivieren

Schritt 3:

Allgemeine Hinweise:
Atteste und Beurlaubungsantrage sind bis zum Schuljahresende aufzubewahren!
Eine transparente Kommunikation und Information sind uns wichtig. Sprechen Sie mit Ihren Lehrkréaften
und lhrer Stammkursleitung!



